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0.0 Formulario de inscricao

€ C 5 resbitablinstitutonataorgbe -3 o U ]

PRE INSCRIGAO PROJETO - REABILITA 60 - INSTITUTO NATA

@ Passo 1: Informagdes Pessoais

Nome do Pa Nome da Mae
cFe- nes i
‘ s - o
J Complemento Cidage * Estado * Baimo !
REABILITA o AwCasa & losis sus Cldade ) [—— o
F insfituto coreis ™ covenno oo esraco
w' 210 Rty Xg)/ RIO DE JANEIRO @ Pr

O formulario de Pré-Inscricao do Projeto Reabilita 60, realizado pelo Instituto
Nata em parceria com o Governo do Estado do Rio de Janeiro, é o primeiro passo
para se tornar um beneficiario e participar das atividades do projeto.

O candidato deve preencher dados basicos, como:

e Nome completo e data de nascimento;
e Documentos pessoais (CPF e RG);
e Endereco completo (CEP, nimero, complemento, cidade, estado e bairro).

Essas informagdes sdo essenciais para validar a inscricao e permitir que tenha acesso
as atividades oferecidas.

Apos preencher o formuléario, basta clicar em “Préximo” para dar continuidade ao
processo e garantir sua participagao no projeto.



1.0 Acessando o sistema

No navegador de sua preferéncia, acesse o endereco eletronico
referente ao projeto que sera administrado.

https://reabilita60.institutonata.org.br/admin
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Bem vindo de volta!

Logue com seus dados de acesso

Para continuar, faga login ou registre-se.

Email

Piche sw 0008

Senha

Permanecer Conectado

2025 © Projeto - Reabilita 60 - Insthuto Nata

ApOs isso, insira suas credencias para fazer o login para acessar o
sistema!


https://reabilita60.institutonata.org.br/admin

1.1 Dashboard Inicial

Apbds realizar o login, o usuario é direcionado para o Dashboard Inicial do sistema
do Projeto Reabilita 60 - Instituto Nata.

Essa pagina funciona como um painel de controle, reunindo as principais
informacdes e indicadores do projeto de forma pratica e visual.

Além disso, o dashboard apresenta alguns dados estratégicos por exemplo:

¢ Quantidade de polos em funcionamento

e Numero total de beneficiarios ativos

¢ Turmas em andamento

¢ Indicadores de pacientes, consultas realizadas, chamados, metas e
recursos humanos (incluindo professores e desligados).

Esse painel oferece uma visao clara e rapida do andamento do projeto, permitindo
gue gestores e responsaveis acompanhem de perto a evolucao das atividades,
identifiguem necessidades e tomem decisGes de forma mais eficiente.



1.2 Beneficiarios

= Projato - Reabita 50 - Instituto Mata 0 Wendre! -
Status das Inscrigies I
@ eneficinios inativos
bl @ Acnaicis fives
o
MECRMACORS B FRAZOS Palos
@ Geral _
1.028 mil
- ]
& Dashboard Baneficiarios ativos
@ Monitoramenits 136 n
=Y
CESTAD ADMINISTRATIVA L
Ero
& Pessoal
5 Fornecedores
GESTAD FECAGOGICA Pacientes Consultas Chamados Metas Recursos Humanos

€1 Metas

i a L] L] a
© Beneficiarios
: 398 442 54 0 125

= InecTigoes

Prufessscre: 46 | Dasligaddun: 5
% Atividades

R oo o on on an

W Escolas

W Documentos Eventos Controla intarno

Além disso, no menu lateral, ao selecionar a opgao “Beneficiarios”, também sera
possivel:

e Visualizar todos os beneficiarios cadastrados.

e Buscar por um beneficiario especifico, utilizando filtros como nome,
documentos como CPF ou status (sera possivel usar esses filtros apenas
apertando no botdo EXIBIR em paginas como (chamados, inscrigcoes,
beneficiarios, pacientes e entre outras paginas dentro do sistema).

e Acompanharinformacoes detalhadas de cada participante, como turma em
gue esta inscrito, atividades realizadas e histérico de participagéo.




P I 1.028 mil I 54 I

2
Filtros m
o
Tabela de beneficiarios
o 1028 i o -
Nome Idade  Atividades Actes
£ [
]
X% Geovan
[osss)
-
o 1 —
[orive]
a
forse
L]

Essas fungdes facilitam a gestao e o acompanhamento dos
participantes, permitindo que o projeto tenha controle eficiente e
organizado de todos os beneficiarios ativos e inativos.



1.3 Perfil do beneficiario

6 J’ = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 0 Wendrel +
Total de Beneficidrios ativos Total de evasdes
.
1.028 mil 54
P

o Filtros

Tabela de beneficiarios

O 1.028 mil beneficiarios encontrados
Matricula ~ Status Nome Idade  Atividades Acdes
.
. Luciene da Conceigao Pereira 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU - 13/06/2025 - GINASTICA #766 - De 60 & 100 anos - Seg: 09:00 ds 10:00 - Qui: 09:00 s
x 47989 Aprovado 73
[onune ] 10:00
]
X 47990 Aprovado  Ge0Yani de Cliveira e Silva . 101~ PONTO CHIC / NOVA IGUAGU - 13/06/2025 - GINASTICA #766 - De 60 & 100 anos - Seg: 09:00 &s 10:00 - Qui: 08:00 s
[onLine] 10:00
L]
=] ANGELO GOMES RODRIGUES 102 - RAMOS - 03/06/2025 - GINASTICA #763 - De 60 @ 100 anos - Seg: 08:00 as 09:00 - Ter: 08:00 as 09:00 - Qua: 08:00
47891 Aprovado 7 ;
[oniine] &5 09:00 - Qui: 08:00 &s 09:00
= oo e Gracoe o ai 102 - RAMOS - 03/06/2025 - GINASTICA #763 - De 60 & 100 anos - Seg: 08:00 s 0:00 - Ter: 08:00 &s 09:00 - Qua: 08:00
47992 Aprovado  or'a das Gragas da silva 74 s 09:00 - Qui: 08:00 &s 09:00 102 - RAMOS - 03/06/2025 - GINASTICA #764 - - Seg: 09:00 &s 10:00 - Ter: 09:00 &s 10:00 -
a oo Qua: 09:00 as 10:00 - Qui: 08:00 ds 10:00
2

Como na imagem acima a dois botdes que serdo usados no cotidiano,
seja ele o ACESSAR ou EDITAR.

Ao apertar em ACESSAR vocé sera redirecionado para a aba de perfil do
beneficiario, podendo verificar todas as informag¢des que foram
cadastradas no formulario de pré-inscricao.



= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

BENEFICIARIO - #47989 LUCIENE DA CONCEIGAO PEREIRA

o Luciene da Conceigao Pereira
151211951 (73 anos)

Género: Nao informado

Status: Aprovado

Raga: Preta

2 Rua Olimpia Borges, Ponta Chic, Nova Iguagu - RJ - Numero 37

CEP: 26030-540

Matricula: #47989

Atividades Cadastradas

= Atividades Que Participou

Contatos

Ao clicar no botdo EDITAR, sera redirecionado para dentro das informacdes

cadastrados do usuario para modifica-las caso seja necessario.

Caso tenha feito modificagdes, va até o final da pagina e aperte em SALVAR, para

efetuar as modificacdes feitas.

= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

‘ Wendrel ~

fimi}
° Tags do Beneficiario
i Inscrigéo online - Realizada pelo formuiario paiblico ] { Polo escolhido na inscrigao: 101~ PONTO CHIC / NOVA IGUAGU.
.
ft Identificagao do Beneficiario
Nome completo *
o .
Luciene da Conceicao Pereira v
Nome social
X
- Data de Nasc.* 73anos  Raca Sexo t
® i 15/12/1951 ov Preta - Masculino Feminino Nao Informar
Foto Data de cadastro * PCD* Tipo de PCD
a Escolher ficheiro  Nenhum fic... selecionado i 05/06/2025 av I m Selecione.. -
= Polo Status
101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU v l [ Aprovado - l
Vocé tem alguma das seguintes comorbidades? Qual seu nivel de escolaridade?
@ Selecione aqui Pré-escola ou Educacao Infantil v l
Qual sua ocupagio atual? Informe sua ocupagéo atual
l Aposentado ou pensionista v l
= Qual situagao da sua moradia? Quar?
Propria quitada v l
0]

Vocé ou sua familia usufrui de servigos, ou beneficios socioassistenciais? (Ex. Bolsa Familia e

ApOs a realizacao de todas as modificacdes, sera exibida uma notificagdo

confirmando que as alteragdes foram concluidas com sucesso.



1.4 Cadastrando inscricoes de forma interna

Caso possua ficha de pacientes ou alunos de forma fisica ou online, é
seja necessario cadastra-los, é possivel clicando na aba de beneficiarios
no menu a esquerda e clicando no botdo “novo beneficiario”, apos isso,
sera redirecionado para uma aba onde preenchera o perfil do
beneficiario, apos isso, desca até o final da pagina e clique em SALVAR.

) 3
== Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 6 Wendrel ~
- Campos obrigatérios para realizacao do cadastro Status ativo Idade minima
Més de cadastro, Nome Completo, Data de Nascimento, Sexo, Para o Beneficidrio se tornar ativo ele deve pertencer ao menos Idade minima para cadastro é de 60, maxima 100.
had Celular, Dados de endereco, CPF, RG, Orgdo Expedider, PCD uma atividade.
fin)]
Identificagao do Beneficiario
° c [ ocur |

Nome completo *

Iy Nome social
k]
o . +
Data de Nasc. Raca Sexo
¥ dd/mm/azaa a Selecione... Masculino Feminino Nao Informar
Foto Data de cadastro * PCD* Tipo de PCD
-
Escolher ficheiro  Nenhum fic... selecionado dd/mm/aaaa m] Selecione...
Ig Polo Status
Selecione... ‘ Novo cadastro
a .
Vocé tem alguma das seguintes comorbidades? Qual seu nivel de escolaridade?
= Selecione aqui Selecione aqui
Qual sua ocupagao atual? Informe sua ocupagao atual
Selecione aqui
@& Qual situacéo da sua moradia? Qual?
Selecione aqui
Vocé ou sua familia usufrui de servigos, ou beneficios socioassistenciais? (Ex. Bolsa Familia
BPC/LOAS)* Qual? <

Observacao: Para que a inscricao se torne um beneficiario, € necessario
realizar a alteracao do status de “Novo cadastro” para “Aprovado”.

No perfil do aluno, existe um campo chamado “Status”. Ao executar
essa mudanca, a inscricao sera automaticamente convertida em
beneficiario.

1. Importante: Nunca se esqueca de salvar as alteracdes antes de
concluir suas acdes.

10



1.5 Inscrigcoes

"‘ = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 0 Wendrel v
AAAAAAAAA

DASHBOARD

Status das Inscricées

o MINISTRATIV:
16.5%)
& Pessoal
“
. ©
= Fornece dores Polos
GESTAO PEDAGOG
® 1.028 mil
ﬂ] Metas Beneficiarios ativos
© Beneficiarios 136 .
E Q
=
£ Atividades
@ Relatérios >
W Escolas > Pacientes Consultas Chamados Metas Recursos Humanos
= Documentos
3 a (] 2
'0QUE
@ Estogue Central 398 442 54 0 125
ores: 46 | De:
ATENDIMENTOS

Ao acessar o menu lateral e clicar na opgao “Inscri¢cdes”, o usuario sera
direcionado para a area onde é possivel visualizar todas as inscricoes
realizadas no formulario de pré-inscricao do Projeto Reabilita 60.

Nessa secao, ficam registradas todas as informagdes enviadas pelos
interessados em participar do projeto, permitindo:

e Consultar a lista completa de inscri¢oes recebidas.

e Verificar os dados pessoais informados no cadastro.

e Acompanhar o status da inscricao (Novo cadastro ou aprovado).

e Realizar buscas e aplicar filtros para encontrar inscri¢cdes
especificas de forma rapida.

11



P 4
= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 0 Wendrel v

Inscrigges online aguardando Total de inscrigoes internas Total de inscrigges online
El .
250 16 1177 mil

© Filtros

Tabela de inscrigdes Selecione.

© 250 inscricdes encontradas (Inscricoes pendentes)
Matr.  Nome Idade  Status Polo / atividade escolhida Data de registro Acdes
.
Daise de Oliveira Silva o171 =]
. 47988 oy 65 Novo cadastro  Polo escolhida: 103 - PENHA CIRCULAR | RIO DE JANEIRO 05/06/2025 13:31 [a][7][¥]
# SEE

VALMA ALVES DA SILVA 13 |
o agom [} 70 Novo cadastro Polo escolhida: ESCRITORIO BARRA 17/06/2025 22:16 ‘ L ‘

by ARITH MARQUES DE OLIVEIRA reiva i
48012 75 Novo cadastro Polo escolhida: ESCRITORIO BARRA 17/06/2025 22:23 [&][2][¥)
- Rosimar de arvello rosa e lairs
48018 64 Novo cadastro Polo escolhida: 103 - PENHA CIRCULAR | RIO DE JANEIRO 22/06/2025 17:13 [a][#][w]

=]
Luzia Célia Gomes Campos Tl
48030 80 Aprovado Polo escolhida: 121 - CENTRO | CARDOSO MOREIRA 26/06/2025 12:08 [a][2][¥]

a
Epitcio perel e R —
ag03s  SPtaclopereiraneves 66 Novo cadastro  Polo escolhida: 118 - PAVUNA | RIO DE JANEIRO 26/06/2025 14:38 [a][2][¥]
= S
Edirjacir da silva araujo e lairs
48035 GE'EH et 62 Aprovado Polo escolhida: 130 - GUADALUPE / RIO DE JANEIRO 26/06/2025 14:38 [a][2][w]

@ Janete Oliveira da Silva . N . - | -

Ao clicar no menu “Inscrigdoes” no dashboard, o usuario tem acesso a tabela de
inscricoes realizadas no formulario de pré-inscricao.

Nessa tela é possivel visualizar:

e Matricula: numero de identificagao unico do inscrito.

e Nome do beneficiario.

e Idade.

e Status dainscricao (ex.: novo cadastro, aprovado, em analise etc.)
e Polo/atividade escolhida pelo inscrito.

e Dataderegistro dainscricao.

No canto superior da tela, também sao exibidos indicadores gerais como:

e Quantidade de inscrigées aguardando analise.
e Total deinscrigdes internas.
e Totaldeinscrigdes online.

Essa area concentra todas as pré-inscrigdes recebidas pelo sistema sendo possivel
filtra-las clicando em EXIBIR como marcado na imagem, permitindo aos usuarios
acompanhar cada cadastro individualmente e dar andamento ao processo de
aprovacao ou direcionamento dos beneficiarios.

Além disso é possivel ACESSAR e EDITAR igualmente como na aba de beneficiarios.

12



1.6 Adicionando uma inscricao a uma turma

Clicando em inscricoes > editar > sera redirecionado para dentro do
perfil da inscricdo, descendo a pagina até achar o campo “Atividades”,
onde nela tera campos:

- Turma: grupo ao qual aquela inscricao participara.

- Status: nomenclaturada dada se ele esta ativo na turma ou foi
evadido (removido).

- Dataderegistro: Data do dia que o aluno esta sendo inserido na
turma.

Além de outros trés botdes, com cada um tendo um propdsito:

- Remover da turma: remove o aluno criando uma evaséao.

- Excluir registro: apaga o registro do aluno daquela turma, como se

ele nunca foi adicionado a ela.

- Adicionar turma: Caso seja necessario adicionar o aluno a mais

turmas.
5
= Projeto - Reabilita 80 - Instituto Nata &
Atividades m
@ Atengio! Sempre que uma alteracao for feita, serd registrada uma evasdo,

Tur

1 - PONTO CHIC | NOVA IGUAGU - 1 SINASTICA # 0 0 4
Status Master istro

A v 5 8 v
oo ==
+ Adicionar turma
PAR-Q =

Atestado Médico Atual

7

g

2
z
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1.7 Atividades

A aba Atividades € o espaco onde sdo criadas e organizadas todas
as atividades que irdo aparecer na grade do sistema e que poderao
ser escolhidas durante a pré-inscricao dos beneficiarios.

Ou seja, é nesta aba que a equipe cadastra, gerencia e controla
todas as atividades que serao oferecidas aos participantes do
projeto.

Ao clicar em “Nova Atividade”, sera aberta uma aba para realizar o
cadastro da atividade no sistema.

Observacao: Essa etapa geralmente é executada pela equipe de TI.
Portanto, caso seja necessaria a criagao de uma nova atividade, entre em
contato com eles.

14



r) 4
= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 6 Wendrel

B Nome: |

2

Turnos para o formulario de pré inscricao I [EET ) pisponivel no formulario de inscrigao? I
=3
® O e
[}

Perguntas para inscrigéo

Pergunta
F (2]

[CTE isponivel no formuiario de inserigao? m
[}

Pergunta
X

e
- [T oisponivel no formuiario de inscricao? m
B Pergunta
(2]

]

[CTE isponivel no formuiario de inserigao? m
=

+ Adicionar pergunta
<)
¢ m

Observacgao: Apos preencher as informacdes, como o “Nome da
atividade”, mantenha sempre habilitado o switch “Disponivel no
formulario de pré-inscricao”.

Caso essa opcao ndo esteja ativada, a atividade nao podera ser
selecionada pelos usuarios no momento da inscricao.

15



1.8 Cadastro de colaboradores

Status das Inscrigoes

a1 a
=
Polos
1.028 mil
o]
Beneficiarios ativos
. a
- Turmas
Met:
. Pacientes Consultas Chamados Metas Recursos Humanos
2
A A a B L] a
B Relatérios > 398 442 54 0 125
60
¥ Escolas
e oo o oo on oo
CoNTROLE DE ESTOQUE
B Estoque C Event Controle interno
wTos
B o A ]
= Aferic [o] 86

A aba Pessoal é responsavel pelo gerenciamento de funcionarios do
sistema.

Nela é possivel visualizar todos os colaboradores cadastrados,
acompanhar sua situacao e realizar novos cadastros.
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Na aba “Pessoal”, ha diversos filtros que permitem realizar uma busca

rapida, seja por CPF, funcdo, nome, entre outros critérios.
@.L’.‘ = Projeto - Reabilits 60  Instituto Nata @ oo 1

-
o Buscar
Nome ou GPF.
e Fungio Saws  Damdesdmissiade ase
. Selecione. seecore. = | | cdimmjssss o a
. |
L]
W Exportar =
-
Tabela de funcionarios
a 130 furcienrics encertradas
a Matric Nome. ‘stat cPi Funcao Data o8 somisséo loc a0 em Acoes
wsco  WEIMEZISS  Professar Qlalgl
a |l JESILE
s o Coardenador Tecnica 20/03,2025 [=][~](=]
8 Ed
s o Coardenadorlal gers 20/03/2025 [=][#](®]
@ =
0 s 20/03,2025 [=][][%)
- e LY
= oas o0 sl ==

|
]
|

Ou seja, essa aba concentra todo o controle de pessoal, permitindo
tanto o cadastro de novos colaboradores quanto a gestao dos ja
existentes de maneira pratica e organizada.

Ao clicar no botdo “Novo funcionario”, sera direcionado para aba o
formulario do colaborador para efetuar o cadastro no sistema.

CRIANDO NOVO FUNCIONARIO

Dados do funcionario

me completo ? Foto
[ rotessor responsavel e wrm: . m fcheiro
©
Data de admissao * Data de demissao
el ddimm/asea o ddjmmlaaza o
Status Ime JCNPJ

©

Selecione. —
- Fungaa Alocado em *

Selecione. Seleci
* Polo Remun
o Selecione.

o
X

Se necessari a G50 para a pe
-
=
a
=
a
@

2025 ® Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata
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1.8.1 Cadastro de um fisioterapeuta/professor

B ¢+ v @8 ® o i

K B =
i

@ W

Dados necessarios para conta de Fisioterapeuta

cccccccc

Para cadastrar um fisioterapeuta, siga 0 mesmo processo descrito no
item 1.8.
Entretanto, é necessario que o fisioterapeuta possua uma conta de

acesso com o privilégio de Fisioterapia, a qual devera estar vinculada ao

seu cadastro de funcionario.
Somente dessa forma ele conseguira acessar a aba relacionada a sua
funcao. Caso contrario, o acesso a aba Fisioterapia sera bloqueado.

Observacao: Solicite a equipe de Tl a criagao de uma conta com o
privilégio especifico de fisioterapia, garantindo o acesso adequado.

No caso de professores, basta selecionar a funcdo Professor e ativar o
switch em “Professor responsavel de turma”. Assim, ao montar a
grade de uma nova turma, ele podera ser selecionado como professor
responsavel.

18



1.9 Fisioterapia

Esta aba soO sera possivel ser acessada caso sua conta seja de
fisioterapeuta, caso nao seja o seu caso, recomendo pular para o modulo
2.0 Gestao de polos.

Dentro dessa aba, é possivel cadastrar pacientes, consultas,
prontuarios, afericoes, além de verificar a agenda dos fisioterapeutas.

= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata Q Wenarel

Status das Inscrigoes

¥ Escolas
L <]
® cocumewos . A4E s, e
nTRO
1.028 mil
o enc <]
Benefici
TENDIMEN
o a
Fisi Turma:
Paci
Agen
Cans
Pacientes Consultas Chamados Metas Recursos Humanos
Fil
E 4 a a ] a
15 DE
399 442 54 0 125
B Chamados 46 0s
Arauives
6 e on a an o] -] oa
- Events Controle interno
3 Configuracio A =
©  Sair do sistema
o} 86
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1.9.1 Pacientes

Dentro deste local e feito o cadastro de pacientes, consultas e filtragem de pacientes.

) —

= Projeto

\J
READLITA

Filtros
Nome

Nome

#D>
@ Chamados tHd
ARQUIVOS #5371
@ Exportar
#5370
ewa
#5369
= Ace
Configuragao #3308
O Sair do sistem: #5367

Data de nax

Data de

- Reabilita 60 - Instituto Nata

LISTAGEM DE PACIENTES

scimento
dd/mm/aaaa
Ordenar por

criacdo (crescente)

Tabela de Pacientes
233

nnnnnnnn

encontrados

HORMINIO LOPES

Natalina Menezes Martins dos Santos,

Julcéa da Silva matta freire

CcPF

04136952716

54229987749

56200501734

40976335700

07365015764

02497265720

Telefone

21968478087

21984259939

21966711345

21984340656

21964997832

24992357204

entes na Fila de Espara

@ veoer -

Cadastrar Novo Paciente

Polo Escolhido

128 - OURO VERDE / NOVA IGUAGU

04 - REALENGO

13 - VALVERDE | NOVA IGUAGU

130 - GUADALUPE / RIO DE JANEIRO

131~ GHAPERO / ITAGUAI

Nenhum polo escolhido.

Limpar
Fila de espera

tas  Prontuirios  Cadastrado em Acses
o 23 de Agosto de 2025, 16:39 RIEIE
o 23 de Agosto de 2025, 15:48 RIEIE
o 22 e Agosto de 2025, 1853 [a][2][7]
o 22 e Agosto de 2025, 17:21 =7
o 22 e Agosto de 2025, 1324 =7
o 220eAgostoce 205,107 [+][ @ [2] []

Para um beneficiario se tornar um paciente existe dois métodos dentro do sistema:

1° No formulério de pré-inscrigao, ao selecionar “Fisioterapia” no campo Atividade

Pretendida, o usuario sera automaticamente direcionado para a fila de espera, até que

seja marcada uma consulta. apés a marcacao, ele passa a ser considerado um

paciente valido para atendimento

2° Se o usuario escolher apenas atividades como Gindstica no formulario e desejar

se tornar um paciente, acesse a aba Pacientes, clique em Novo Paciente e preencha

o campo CPF. Caso o numero informado seja valido, o cadastro sera liberado.

¥ ® ®@ W B B B 5 8B % = 0 D




Caso seja um paciente ja existente, o sistema exibira uma mensagem
com um link para redirecionamento a pagina do paciente informado.

CADASTRANDO NOVO PACIENTE
o

£
{
H

oo ¢ v an o iR

e @ o o oW ox B % b

@

uuuuuuuuuuuuuuuuu

1.9.2 Agenda

Aba ao qual todas as consultas marcadas aos pacientes serdo fixadas para o
fisioterapeuta acompanhar as datas previstas.

OBS: O fisioterapeuta s podera visualizar as consultas relacionadas ao polo em que
esta alocado, de acordo com sua conta de funcionario e o acesso criado.

nnnnnnnnnn >

0 Metas > fom "o e aun. L Lo . b, ZA
© Beneficidrios T — 00 Adenai - Fisiterapia

& Inscrigbes -

4 Atvidades

B Relstérios

¥ Escolas

® Documentos

B Estogue Central

sisTEMA

2 heesso

= Configuragio
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1.9.3 Consultas

Para acessar a aba de consultas, va até a area de Fisioterapia e clique

em Consultas. Em seguida, sera exibida a listagem com todos os

pacientes que tiveram uma consulta agendada.

O Ber

2 Ins

% At Filtros

B Relat

M Escolas > Tabela de consultas
449 Consuas encontrados

@ Documer

onTROL Conciuida  Data

]
iy
5 g
g & r
8 € n
5 B
o
m
E3

26895  PtBr

= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

29/08/2025 a5

uuuuu

Diada

Sessdes
sssssssssss

Sessbes

Pesquisar consultas.

Titulo

105 - PENHA LARISSA FLOR DE LIMA SOUZA

wwwwwwwww | carDOSO

MOREIRA

121- CENTRO | CARDOSO
RRRRRRR

RRRRRRR ISABELA MAGALHAES GANDRA

121- GENTRO | carDOSO
MOREIRA

Na aba Consultas, é possivel visualizar todas as consultas agendadas,

em andamento ou concluidas dentro do sistema.

Essa tela apresenta uma tabela organizada, onde cada linha

corresponde a uma consulta registrada.

Caso necessite filtrar por alguma informacao, clique no botdo EXIBIR,

para abrir os filtros disponiveis na pagina.
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1.9.4 Cadastrando uma nova consulta

Para cadastrar uma nova consulta, va até a aba PACIENTES, como citado
no 1.9.1

Clique no botao de “+" para cadastrar uma nova consulta:

X

Pacientes &3 Fila de espera

Tabela de Pacientes

233 pacientas encontrados

=)
#1D Nome CPF Telefone Polo Escolhido Consultas Prontudrios ‘Cadastrado em Acdes
a . .
#5572 s Lici o i ordeeszs  wSsSOET  128-0URO VERDE NOVAIGUAGY 0 o 26 Agostode 2025, 1638
=
#an omano Lopes s ows;sssn foa-REALENGO 0 o 2 6o Agostode 2025, 1548
1%}
#5370 Natalina Menezes Martins dos Santos 56200501734 21968711345 13 - VALVERDE | NOVA IGUACU 0 0 22 de Agosto de 2025, 1853
@ .
#5369 Julcéa da Silva matta freire 40976335700 21984340656 130 - GUADALUPE / RIO DE JANEIRO 0 o 22 de Agosto de 2025, 17:21
- #5368 Guaeacidra Rodrigues sarruf 07385015764 21964997832 131 - CHAPERO / ITAGUAI 0 0 22 de Agosto de 2025, 13:24
#5367 Marlene Dias Reissinger 024972685720 24992357204 Nenhum polo escolhida. 0 0 22 de Agosto de 2025, 10417
#5366 Carlos Alberto Vieira Mendes 55224555787 21996184163 105 - PENHA ] a 22 de Agosto de 2025, 10:02
#5365 Dilene Abreu Moreira 71422579700 21996590846 14 - ILHA DO GOVERNADOR - RIO DE JANEIRO ] o 22 de Agosto de 2025, 09:51
#5364 lima Maria Ramos Florentino 65479815768 21981560105 123 - GUARATIBA | RIO DE JANEIRO ] o 22 de Agosto de 2025, 08:10
#5362 Gl Faina Forsecadasiva bk costaszIn  owesse  128-OURO VERDE  NOVAIGUAQU 0 0 21dm Agoso e 225,203
#5361 Gt Mota Rfsinge Cwsuesris  sesewssssz  herumpelosscobido o o 1de goto e 025 1075
#5360 Dulceneia augusta franca da silva 04347306709 24993249774 117 - JAGUARA | SAO JOSE DO VALE DO RIO PRETO 0 o 21de Agosto de 2025, 12:48.
#5350 Lawea ks Maguies o Samos Cosscasrs  oiesssscs0 T4 ILHAGO GOVERNADOR - RO OF JANERO o o 18 gotoss 2025 130
#5353 Ademir Elias dos Santos 46549480744 21968711345 T3 - VALVERDE | NOVA IGUAGU o o 20 de Agosto de 2025, 2210
#5552 Moo dosocoro Gomes cos Srosamarin  SEASIONSTTI  26PCODI0 8-0URO VERDE | NOVAIGUAGU o o 20 0e Agosto e 2025, 2004 HlrmE
#as1 canLos ALEXANDRE DE RARROS smosozaers wsomase s ek 0 o 20 6o Agosade 2025, 108 Rz

ApOs esse passo, sera aberto um formulario para preenchimento de
todas as informacGes necessarias para o agendamento da consulta.
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Desca até o final da pagina para cadastrar e salvar as informagdes que
foram preenchidas nds campos correspondentes.

Caso necessite editar ou verificar os dados, va até a aba de consultas, no
campo opcoes, o usuario encontra duas agdes principais:

e Detalhes: abre a consulta completa do paciente, permitindo
visualizar toda informacao cadastrada
e Editar: possibilita a atualizacdo de dados ja cadastrados.
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1.9.5 Prontuarios

Na aba Prontuarios, estdo centralizadas todas as informacdes clinicas e
registros de atendimentos realizados para cada paciente.

Essa tela permite tanto a visualizacao rapida quanto a edicao e gestao
completa dos prontuarios cadastrados no sistema.

nnnnnn

Na parte superior da aba, estao disponiveis filtros de busca avancada,
que permitem localizar prontuarios de forma rapida e eficiente.

Essa aba garante organizacao, rastreabilidade e facil acesso ao
histérico clinico de cada paciente, servindo como ferramenta
fundamental para o acompanhamento da evolucdo e continuidade do

tratamento.

No campo Opcoes, o usuario encontra duas agdes principais:

e Detalhes: abre o prontuario completo do paciente, permitindo
visualizar todo o historico de informacdes e atendimentos.
e Editar: possibilita a atualizacao de dados ja cadastrados.
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Para cadastrar um prontuario, acesse a aba Pacientes, clique em
Visualizar e, dentro do perfil do paciente, selecione o botado
“Cadastrar novo prontuario”.

) _

W
READILITA
=3

Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata @ venorei -

DETALHES - EDILEUZA BATISTA DA SILVA Editar - Edileuza Batista Da Silva.

INFORMAGES £ PRAZOS

@ Geral

Género: Nao informado.

Nome Completo: Edileuza Bafista Da Silva
B Dashboard

CPE: 07588199415 Profissao:

@ Monitoramento

RG: 348578717 CEP: 26180420
GESTAO ADMINISTRATIVA Estado Givi Gidade: Belford Roxo
2 pessoal Data de Nascimento: 1965-07-04 Estado: RJ
Naturalidade: Bairro: Jardim Marajo
“ Fomecedores
Local de Nascimento: Endereco: Estrada Tipoera, 07
oESTAG PEDAGGGICA
Telefone: 21996056414 Endereco Comercial:
0 vetas Complomento:
© Beneficidrios Referénc

i Pedido médico anexado na inscri

: Nenhum arquivo anexado

2 Inscrigdes
4 Atividades
B Relatérios > Consultas:

X Escolss > Titulo. Data Horério de Inicio Horario de Término. Acdes

Fisioterapia 21/08/2025 E E

Cadastrar nova consulta

8 Documentos

CONTROLE DE EsTOQUE

@ Estoque Central

ATENDIMENTOS

Prontuarios:

Feoerapia >
\ oo
B Aferigo >
@ Chamados >
rrauos 2025 6 Projto - Reabiia 0 - nsttoNota

Apos seguir o procedimento, um formulario sera aberto para preencher
as informacgdes do paciente:

Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata . Wendrel ©

p)

A
READLITA

CADASTRANDO NOVO PRONTUARIO

Formulario de Prontuério

INFORMAGBES £ PRAZOS Fisicterapeuta *
@ Geral Selecione... -
Historia Clinica Exame Clinico/Fisico

& Dashboard
@ Monitoramento
GESTAD ADMINISTRATIVA Exames Complementares Diagnéstico Fisioterapéutico
2 pessoal
“» Fornecedores
Plano Terapéutico
GESTAO PEDAGOGICA
0 Metas >
Evolugao da Satde

© Beneficidrios

2 Inscrigbes

% Atividades
Sal
X Escolas >
@ Documentos
coNTROLE D ESTOQUE
B Estoque Central

ATENDIMENTOS

Fisioterapia >

= Afericao > 2025 & Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata
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1.9.6 Afericao

A aba Afericdo € destinada ao registro e acompanhamento das medicbes
e avaliacdes fisicas realizadas nos pacientes.

Ela garante que informacdes importantes sobre o estado de saude e
evolucao do paciente sejam registradas dentro do sistema, servindo

como base para acompanhamento clinico e apoio em tratamentos.

Status das Inscrigdes

44
-l

1.041 mil
L]

Chamados Metas

454 55

a oo aon oo

86

Clicando em NOVA, sera direcionado para o cadastro da afericao do
paciente, assim abrindo o relatério para ser preenchido:

NOVA AFERIGAO DE SINAIS VITAIS

PA (pressao arterial) * FG (freq. cardiaca) *

Apto
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1.9.7 Chamados

Ao clicar na aba “Abrir chamado”, localizada no menu lateral esquerdo
em “Chamados”, o usuario podera registrar um ticket de suporte.
Esse recurso permite encaminhar solicitacbes a equipe responsavel,
descrevendo o problema ou a necessidade de atendimento, para que o
suporte seja realizado de forma organizada e rastreavel.

nnnnnn

DASHBOARD

Status das Inscri¢ges

a1 a
=]
nnnnn
ivi
B Relats 1.028 mil n
Beneficiarios ativos
W Escolas
136
@ Documentos B3
Turmas
£ es
B Estoque Ce
nTos
Consultas Chamados Metas Recursos Humanos
i
a -] o a
442 54 o] 125
i 4=
a ([ +] on an
Event Controle interno
@  Exportar
= Acesso
0 86

Apds isso um formulario sera aberto para ser preenchido, adicione as
informagdes necessarias para ser encaminhado a equipe de suporte.

} = Projeto- Resbiita 60 - matiuto Nata & oo -

Ho)
14

» % 0 B F B 8 & &

%

P e 8 8 B B

#
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1.9.8 Meus chamados

Na aba meus chamados, é possivel verificar o andamento dos chamados

solicitados, clicando em visualizar, uma aba sera aberta para verificar as

respostas dada ao pela equipe de suporte.

) _

VA = Projeto- Reabilita 60 - Instituto Nata
READLITA

GESTAO PEDAGOGICA

MEUS CHAMADOS

0 Metas >

© Beneficiarios

Pendente Em aberto Em andamento
2 Inscrides
n 7 0
% Atividades
@ Reiatsrios >
Filtros
¥ Escolas > Polo
1 Documentos Selecione...
CONTROLE DE ESTOQUE Status Tipo de Chamado
Em aberto Selecione.

@ Estogue Central

Arenomentos [E——

B Fisioterapia >
= Afericio >
Chamados em aberto Digite aqui..
PRECISA DE AJUOA 2 Totalde 0 atibuics 4 sua conta
Reposicdo (L ror )
B Chamades © o Status. aberta | 1 resposias ELIZANGEL | Polo: 131 - GHAPERD | TAGUAI | Griade em 22/08/2025

Aprir chamado

o Produtos de limpeza para o polo 110 guapimirim T TS
Meus chamados ‘Status: sberto | 1resposias | Ohima resposta por CASSIANE FALCAO DE FREITAS | Polo: 110 - PARADA MODELO f GUARIMIRIM | Criaco em 22/08/2025

Todos

Mais camisas

@ Exportar > ° Produtos de limpeza para o polo 110 guapimirim
‘tatus: aberto |1 espostas | Utima resposta por CASSIANE FALCAO DE FREITAS | Polo: 10 - PARADA MODEL | GUAPIMIRIM | Crisdo em 220812025

sisTEMA

Pedidos de camisas para os alunos (I EINIED)

% Configuracio ° Aparelho de pressao
Status: aberts |  respostas | Uitima resposta por JULIANA BASTOS RODRIGUES | Polo: 23 - GUARATIBA | RIO DE JANERO | Crisdo em 2010812025

® Sair do sistema

@ venora -

Fechado

14

> ==

ApOs clicar em visualizar e responder, sera redirecionado para dentro do

chamado, onde visualizara todas as respostadas dadas pela equipe de

suporte.
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Clicando em LISTAR, sera aberto todas as afericbes cadastras dentro do

sistema, sendo possivel edita-las ou filtrar informagdes especificas
clicando no botao EXIBIR,

5

i

“

@

AFERIGOES DE SINAIS VITAIS

Filtros

Tabela de beneficiarios

3 mil Afergges encentrados

]

107512

1075M

107510

107508

107508

107507

107508

107505

107504

Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Inicio da Atividade

Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

Data

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

13/08/2025

Hordrio

1:00

10:30

10:00

0g:30

0g:00

07:30

08:00

08:00

o08:00

Benefi

#48293 - Eliete Antunes Rocha

#48494 - Sandra Novoa de Freitas Almeida

#48610 - Diva Martins Coelho

#48297 - Maria José Melo dos Santes

#48692 - Esther Bastos dos Santos

#48315 - Maria Augusta Lima Peraira

#48692 - Esther Bastos dos Santos

#48750 - Maria Andrea do Nascimento

#4BA76 - Jassanan Ferreira

106 - IRAJA

108 - IRAJA

106 - IRAJA

106 - IRAJA

108 - IRAJA

106 - IRAJA

106 - IRAJA

106 - IRAJA

106 - IRAJA

Digite aqui..

Responsavel

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

#635 - BIANCA RODRIGUES FREITAS DA SILVA

PA

130x70

130x80

120x90

100%60

140100

130270

130%80

110%80

120470

asbpm

870pm

830pm

870pm

780pm

asbpm

89bpm

83bpm

como mencionado durante o manual.

sim

sim

sim

sim

sim

sim

sim

sim

© oo -

Nova Afericéo
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2.0 Gestao de Polos

6 d‘ = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata Q Wendrel v
Status das Inscricdes ‘ II
eneficiarios Inativos
dadi eneficiarios a
S 2 O
&
INFORMAGOES E PRAZOS Polos
@ ceral -
1.028 mil
©
g Dashboard Beneficidrios ativos
@ Monitoramento 136 n
. Turmas
GESTAO ADMINISTRATIVA
67.9%;
& Pessoal
“ Fornecedores
GESTAQ PEDAGOGICA Pacientes Consultas Chamados Metas Recursos Humanos
0 Metas >
A a (] =]
©® Beneficiarios
Inscrics 398 442 54 0 125
rice:
sores: 46 | Desligados: §
£ Atividades
¥ Escolas >
W Document Eventos Controle interno B

No dashboard inicial, € possivel visualizar os Polos, que representam as
unidades onde sao realizadas as atividades propostas pelo projeto. Ao
clicar no icone de lupa em Visualizar, o sistema exibira todos os polos
cadastrados e o quantitativo total.

Observacao: sera exibido apenas o polo alocado a sua conta, mesmo
que existam outros polos cadastrados no sistema.
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r) g
= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata G’ Wendrel ~

aa o
2
Polo Periodo Turmas Acoes
€
« GINASTICA
2 os 2 GINASTICA
[im} < GINASTICA
s 4= GINASTICA
101- PONTO CHIC / NOVA IGUAGU € 03/06/2025
< g INASTICA
® GINASTICA [ |
FISIOTERAPIA
. | |
102 - RAMOS (D) 17/02/2025 ‘ ‘
o \ |
% \ \
103 - PENHA CIRCULAR | RIO DE JANEIRO 02/06/2025 [ |
. \ |
¢ | |
104 - REALENGO I 19/03/2025 [ |
=
\ |
105 - PENHA GID 17/02/2025 [ |

ISIOTERAPIA \ Remover \ .

Apos clicar em “Visualizar” no dashboard, sera exibida uma lista
contendo os polos vinculados a conta do usuario. Nessa lista, constarao
as seguintes informacgdes:

e Polo - Nome da unidade
e Periodo - Data de criacao
e Turma - Grade de atividades

Ao clicar em “Acessar”, o usuario sera redirecionado para o ambiente
interno do polo selecionado (no exemplo da imagem, foi escolhido o
polo PONTO CHIC). Na sequéncia, serao apresentadas as informacgdes
detalhadas desse polo.
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Dentro do polo, é possivel visualizar diversas informacdes, como:

detalhes do polo, endereco de localizacao, nimero de beneficiarios,

turmas, eventos, responsaveis pelo polo, entre outros.

6 ) = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata
@
101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU

2
Detalhes do Polo Beneficiarios

Endereco: RUA GENI SARAIVA 771~ PONTO CHIC Nova Iguacu - CEP

Total de Beneficidrios: 73 ( )
< Ativos

Em caso de dividas, entre em contalo com o suporte. 68
[in ]
) Controle interno Eventos Pessoal
.
- re A £y
* 3 0 8
o
X

Turmas Beneficiarios do Polo

-

Turmas
® Total de turmas: 6
a D Nome Responsaveis Horario Dias Beneficidrios Inicio
= o

. Seg: 14:00 25 15:00 . . .
769 GINASTICA #769 #561 - ELIZANGELA RIBEIRO GOMES Seg: 14:00 &s 15:00 - Qui: 14:00 &s 15:00 24 13/06/2025

Ao rolar a pagina,

polo.
69

= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

Qui: 14:00 45 15:00

Inatives
1]

Duragéio Acbes
2 meses Fichas de chamada -

é possivel visualizar as turmas que compdem esse

. Wendrel +

-
Turmas m
- I [+ Nome Responsaveis Horario Dias Beneficidrios Inicio Duragao Acoes |
[ e

= X Seg: .00 8 15:00

769 GINASTICA #7689 #5851 - ELIZANGELA RIBEIRD GOMES ok e b 1500 Seg: 14:00 s 15:00 - Qui: 14:00 as 15:00 24 13/06/2025 2 meses
1°]
© Sag: 15:00 As 16:00

70 GINASTICA #770 581 - ELIZANGELA RIBEIRD GOMES > = =00 ‘7'“ Seg: 15:00 as 16:00 - Qui: 15:00 as 16:00 4 13/06/2025 2 meses { Fi a
= [operar mmns |
= [ Acessar

765 GINASTICA #765 #5581 - ELIZANGELA RIBEIRO GOMES (S:egon A D0 Seq: 08:00 s 09:00 - Qui: 08:00 4s 09:00 9 13/06/2025 2 meses F

766 GINASTICA #766 #581 - ELIZANGELA RIBEIRO GOMES e Seq: 09:00 as 10:00 - Qui: 09:00 4s 10:00 7 13/06/2025 2 meses [ Fichas de chamada

767  GINASTICA #767 #581 - ELIZANGELA RIBEIRD GOMES P Seg: 10:00 45 11:00 - Qui: 10:00 &s 1:00 1a 13/06/2025 2 meses hamada

:
768 GINASTICA #768 #3651 - ELIZANGELA RIBEIRO GOMES St 0700Rs 0600 Seg: 07:00 as 08:00 - Qui: 07:00 as 08:00 10 13/06/2025 6 dias

Qui: 07:00 a5 0800

Além das grades que compdem cada turma, também sdo exibidas suas
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respectivas informacdes, como atividades, responsavel, data de inicio e
os dias em que as aulas sao realizadas.

Clicando em ACESSAR vocé sera levado para dentro da turma, assim
visualizando todas as suas informagdes, como sendo capaz de criar

fichas, incluir novos alunos e criar relatorios de turma.

P 4
= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata 6 Wendrel
I Informagdes da Turma m I

Atividade: GINASTICA
Responsaveis associados: 1

Evasdes:

Capacidade maxima: 35
Vagas disponiveis: 9
i Percentual de ocupagao: 74.29%
Género: Ambos

Faixa etdria: De 60 a 100 anos

iciada em: 13 de Junho (2025)

Ultima edicao: 2 meses atras.

Dias de aula:

Seg: 14:00 as 15:00

Qui: 14:00 as 15:00

Mostrar no formulario de inscricao?: Sim

#
o

Tabela de Evasoes Exibir
X
- + Novo Beneficidrio | BAFichas de presenca | [l Relatérios de Turma

Matricula Nome Idade Ingressou el m Agdes

[ic] Q! G
a D & sandra Regina de Carvalho Aratijo 66 05 de Agosto de 2025 23 de Junho de 2025 \7\ \?\
= 46104 & José 60 11 de Julho de 2025 (=][7]("]
%] & Lenice Ferreira Santana de Almeida 62 17 de Julho de 2025 ‘7‘ ‘?‘
a — N - o oo Falma e A

Como demonstrado na imagem acima, dentro da turma é possivel
visualizar todas as informacdes cadastradas em sua grade, bem
como a lista de alunos matriculados, incluindo a data de ingresso
de cada um.

Além disso, estao disponiveis trés botdes:

¢ Novo aluno: permite adicionar um aluno internamente,
preenchendo suas informacdes de cadastro, conforme descrito no
item 1.4.
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e Ficha de presenca: possibilita registrar faltas ou presencas, indicar
impeditivos de aula, justificar auséncias e exportar fichas com ou
sem marcacoes.

e Relatorios de turma: apresenta a descricdo de todas as atividades
realizadas em aula.
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2.1 Fichas de presenca

® FICHA DE PRESENGA
®
® Detalhes da ficha de presenca
=
-
o
) Anexar fichas de presenca
resencas: 0 - (0%)
. Itas/Naa Marcadas: O - (0%)
+
Tabela de registros de presenga
]
b o £ aul sec o
ooooo a/08 /08 15/08 18/08 22/08 25108
- - ©w a L] o a a © a2 =
v
=] ¥
o
"
=
6 4’ = Projeto - Reabilita 80 - Instit N. ‘
Bens rios Eva:
-3
SEG aul SEG aQul SEG aul SEG aul
- 04/08 07j08 /o8 14/08 18/08 21/08 25/08 28/08
Beneficidrio (v » ] @O (] x] (] =] @a (] =] @a (] ]
=] 1-A
,,,,, v v
]
= 2 - Angf
v v
et e
a
[¢ 3-Reg
s v
4 - Elizabeth
810712025 v v
[0
5 - Eli
2810772025 v v
8- J
- v
7- José
v v

Na ficha de presenca, é possivel visualizar todos os alunos cadastrados e
registrar suas presencgas ou faltas.

Caso um professor realize uma marcacao de P (presente) ou F (falta) de
forma incorreta, ele podera editar essa informacao diretamente na ficha.

Além disso, os botdes localizados abaixo das datas das aulas permitem
aplicar marcagdes por colunas, facilitando o processo e evitando que o
professor repita 0 mesmo procedimento diversas vezes.
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2.1.2 Botoes de auxilio da ficha de presenca

l = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata Q Wendrel v

o

I Detalhes da ficha de presenca Imprimir ficha de presenga sem marcacoes I

Periodo: Agosto/2025
o Turma: GINASTICA - COD: #769

Semana/Hora: Segunda-feira e Quinta-feira das h as h ) )
i Justificar falta do beneficiério

Atualizada em: 07 de Agosto de 2025, 11:45
Atualizada por: ANA CARLA CAMERA FERREIRA Informar impeditivo de aula
Polo: 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU

[ Faixa etdria: De 60 & 100 anos Exportar ficha de presenca
Impeditivos de aula: 0

o] Faltas justificadas: 0 Anexar fichas de presenga

Total de Presencas: 24 - (63%)

.
- Total de Faltas/No Marcadas: 14 - (37%)
4
o Tabela de registros de presenga
Beneficiarios Evasoes
X
SEG Qui SEG Qui SEG Qui SEG Qui
- 04/08 07/08 /08 14/08 18/08 21/08 25/08 28/08
Beneficiario (] x ] (] ] (] x ] (] %} [v]x] (] x ] (] x ] (] x|
=] 1- Ana
o, 5 v v P P P P P
2 ait £t F 3 3 3 F F
a irm
- 2 - Angelina
20/06/2025 v v [ 4 P 4 4 4
250% Eait Eait F £ F 3 F F
2
https://reabilitab0.institutonata.org.br/admin/schools/101-ponto-chic-nova-iguacu/rooms/769/call_tabs/10837/call_tab_info -

2.1.3 Imprimir fichas com marcag¢oes

E gerado um arquivo em PDF, que pode ser baixado para o dispositivo,
contendo todas as marcacdes realizadas nas fichas: impeditivos, faltas
justificadas e a porcentagem de presenca de cada aluno.

= print with markspdf

FICHA DE CHAMADA COM MARCAGOES
Agostal2025 | Polo: 101 - PONTO CHIC | NOVA IGUAGU

Turma: 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU - 13/06/2025 - GINASTICA #7689 - De 60 & 100 anas - Seg: 14:00 s 15:00 - Qui- 14:00 &5 15.00

Legenda: Presenca: + | Falla: % | Falta Justificada: FJ | Impeditivo de aula © | Sem marcagao: =

Beneficidrio idade | Presenca 04

5 |ErzasETH

, [20SE

7 |70S€ viEma DE OLVEIRA

£ FERREIRA SANTANA DE ALMEIDA

MATHIAS ADAD SANTANA

ICE ROSA DA SILVA

ICHA AMORIM FERREIRA

Como mostrado na imagem acima, todas as informacdes registradas na
ficha podem ser baixadas. Para isso, clique no botao indicado pela seta e
o download sera iniciado.

37



2.1.4 Imprimindo ficha sem marcacoes

Baixa um arquivo em PDF, com apenas a ficha limpa sem marcacdes.

= printpdf

FICHA DE CHAMADA
Agosto/2025 | Polo: 101 - PONTO CHIC /| NOVA IGUACU

Turma: 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU - 13/06/2025 - GINASTICA #769 - De 60 & 100 anos - Seg: 14:00 as 15:00 - Qui: 14:00 as 15:00

Beneficidrio Idade 04 07 11 14 18 21
ANA 61
ANGELINA 72
REGINA 70
ELIZABETH 70
ELIZABETH 70
JOSE 60
JOSE VIEIRA DE OLIVEIRA 67
JOSE 70
JUDITH 62
JURACY 67
JURUMAR 66
LEIDE CLEIA DA SILVA 68
LENICE FERREIRA SANTANA DE ALMEIDA 62
LUCIANE MATHIAS ADAO SANTANA 60
MARIA ALICE ROSA DA SILVA 66
MARIA LUCIA AMORIM FERREIRA 64
MEDINA NAVES DO NASCIMENTO 74
NORMA 68
PAULO 89
RITA GOMES 65
SANDRA MARA DA SILVA 67
SANDRA REGINA DE CARVALHO ARAUJO 66
SILVANA 64
SONIA MARIA DA SILVA NASCIMENTO 63
SONIA 65

Como a seta indica, caso necessite baixa-la, apenas clique no icone
ao qual esta sendo indicado!
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2.1.5 Impeditivos de aula

Sao situacdes que impedem a realizacdo da aula normalmente, podendo
estar relacionados a fatores externos ou internos.

Ao clicar em impeditivo de aula na ficha de chamada, sera direcionado
para justificar o impeditivo:

6 J" = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata
REABLITA
CADASTRANDO IMPEDITIVO DE AULA
8
=) Polo: 101 - PONTQ CHIC / NOVA IGUAGU - Turma: GINASTICA - COD: #769 26 Beneficiarios
= Periodo: Agosto/2025 - Semana/Hora: Segunda-feira e Quinta-feira das h as h - Faixa Etaria: De 80 & 100 anos
Data de aula *
&2
Selecione o dia
< Justificativa apresentada *
Colénia de férias
@ ]
Gerenciar Anexos
-
2
S
Salvar
L] -

Selecionando a data da aula que o impeditivo aconteceu e a
justificativa, ap0s isso, ele sera lancado na ficha de presenca para todos
os alunos da turma.
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2.1.6 Justificar falta dos beneficiarios

Sao as auséncias do aluno que nao sao consideradas faltas
prejudiciais, pois o estudante apresentou um motivo valido aceito pela

instituicao.

6 4‘ = Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata . Wendrel ~
CADASTRANDO JUSTIFICATIVA DE BENEFICIARIO
£
: 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU - Turma: GINASTICA - COD: #769 26 Benaficidrios
Periodo: Agosto/2025 - Semana/Hora: Segunda-feira ¢ Quinta-feira das h as h - Faixa Etdria: De 60 4100 anos
Aluno *
2
Sandra Mara da Silva -
“ Data de aula *
Selecione o dia
0 Justificativa apresentada *
° Atestado médico ou cemprovante de comparecimento em exame ou consulta médica

.
ﬂi

Selecione a data e a justificativa da falta do beneficiario, caso seja
algum motivo que necessite de um comprovante, clique em anexar
documento.
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2.2 Relatérios de turma

)

= Projeto - Reabilita 60 - Instituto Nata

@ 101 - PONTO CHIC / NOVA IGUAGU | DETALHES DA TURMA
B
Informagdes da Turma
=3
Tabela de Evasées

«
[imi}
o Matricula Nome
s, a ‘Sandra Regina de Carvalho Aratjo
# 48104 & José
o & Lenice Ferreira Santana de Almeida
X Q Norma
- e sonia
B ® . . '

a Leide Cleia da Silva
a ° .

48100 & Angelina
=

. Wendrel ~

Editar Turma

+ Novo Beneficidrio | BAFichas de presenca | [liRelatérios de Turma

Idade Ingressou em Acdes
66 05 de Agosto de 2025 23 de Junho de 2025 E
60 11 de Julho de 2025 E
62 17 de Julho de 2025 E
68 28 de Julho de 2025 E
65 25 de Julho de 2025 25 de Julho de 2025 E
68 21 de Julho de 2025 E
72 20 de Junho de 2025 E

—

Clique no botdo RELATORIO DE TURMA, para ser direcionado para aba

de cadastro e edicdo de relatorio:

# Infcio

=
Atlvidade: GINASTICA
Data de Iniclo: 13/06/2025
Beneficlarios assoclados: 26
£

Responsaveis associados: 1

Calendario de relatérios
diarios para 2025

17 itens cadastrados

2025

Julho Agosto

cH P EHNBER2B %000

®
o

~ Filtrar

Setembro Outubro Novembro

1 DIA 1 - FORA DE DATA % DIA 2 - FORA DE DATA

< DIA 4 - FORA DE DATA * DIA 6 - FORA DE DATA
% DIA 8 - FORA DE DATA * DIA 8 - FORA DE DATA
% DIA 11 - FORA DE DATA 3 DIA 13 - FORA DE DATA
£ DIA 15 - FORA DE DATA 2 DIA 16 - FORA DE DATA
I DIA 18 - FORA DE DATA 2% DIA 20 - FORA DE DATA
% DIA 22 - FORA DE DATA 2 DIA 23 - FORA DE DATA

% DIA 25 - FORA DE DATA 3 DIA 27 - FORA DE DATA

£ DIA 29 - FORA DE DATA £ DIA 30 - FORA DE DATA

1 DIA 3 - FORA DE DATA

< DIA 6 - FORA DE DATA

¥ DIA 13 - FORA DE DATA

¥ DIA 17 - FORA DE DATA

* DIA 20 - FORA DE DATA

* DIA 24 - FORA DE DATA

% DIA 27 - FORA DE DATA

Selecione o més para o qual deseja cadastrar um relatério e preencha as

informacdes no formulario.

Lembre-se de anexar no minimo trés fotos ao relatério da turma.

4
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Cadastrando relatério de Turma
Preencha os dados para continuar

 Identificagdo

Atividade

GINASTICA v

- Atividades complementares

Descreva o local efou tema da atividade Qual objeivo pedagégico da atividade?

Quais recursos didaticos foram utilizados? Como foi a participac&o dos alunos durante a atividade?

nroODODmeBv00n kol

@
- Houve algum problema? Qual?
Data de referéncia * Membro da equipe
28/07/2025 Elizangela Ribeiro Gomes
 Atividades
9]

Ap0s preencher todos os campos, desca até o final da pagina e clique
em “Salvar” para cadastrar o relatorio.

Caso seja necessario editar, selecione o més correspondente e clique em
“Editar relatério” para realizar as modificacdes.
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